[bookmark: _GoBack]Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise (Sachgebiet 1.0)

	

	Name, Vorname
     
	Wohnort
     
	Beschäftigungsbereich
     

	Reiseziel (alle Geschäftsorte):
     

	Reisezweck und Begründung (Unterlagen bitte beifügen):
     

	Weitere Teilnehmer:
     

	[bookmark: Kontrollkästchen47][bookmark: Kontrollkästchen48]Abfahrt	|_|  vom Wohnort 	|_|  vom Dienstort         am               um           Uhr
Beginn des Dienstgeschäftes um           Uhr  

	Rückkehr	|_|  zum Wohnort 	|_|  zum Dienstort         am               um           Uhr
Ende des Dienstgeschäftes um           Uhr

	Verkehrsmittel (falls verschieden bitte Kennzeichnung mit H = Hinfahrt und R = Rückfahrt:

	|_|	öffentliches Verkehrsmittel   
[bookmark: Kontrollkästchen49]|_|	Privat-Pkw   
	[bookmark: Kontrollkästchen50]|_|	Dienst-Pkw als SelbstfahrerIn   
[bookmark: Kontrollkästchen51]|_|	Mitnahme durch         

	|_|	Triftiger Grund für die Benutzung des Privat-Pkw's liegt vor, weil
|_|	kein Dienst-Pkw zur Verfügung steht und
	|_|	regelmäßig verkehrende Beförderungsmittel nicht vorhanden sind.
	|_|	Benutzung anderer Verkehrsmittel /Dienst-Pkw zu unzumutbarem Zeitaufwand führt.
(Dauer Privat-Pkw:       / Dauer anderes Verkehrsmittel / Dienst-Pkw:      )
	|_|	Transport von schwerem Gepäck aus dienstlichen Gründen erforderlich ist.
	|_|	mindestens zwei Dienstreisende gemeinsam ein Fahrzeug benutzen.
|_|	Schwerbehinderung mit außergewöhnlicher Gehbehinderung vorliegt.

	Besondere Hinweise für die Abrechnung:
|_| Unentgeltliche Verpflegung / Unterkunft wird gewährt.	|_| Ersatz der Kosten durch      


	Die Reise ist dienstlich notwendig; die Vertretung ist sichergestellt.

Ich versichere, dass ich im Besitz einer gültigen Fahrerlaubnis der Klasse B bzw. entsprechend der Klasse B bin.
Weiterhin verpflichte ich mich, Dienstfahrzeuge bzw. meinen eigenen PKW für dienstliche Zwecke nur im Besitz der dafür erforderlichen Fahrerlaubnis zu nutzen und jeglichen Verlust / Entzug / Ruhen meiner Fahrerlaubnis unverzüglich mitzuteilen.

[bookmark: Text38]Schwandorf,      


_____________________________________________
Unterschrift Antragsteller

	








___________________________
Unterschrift Vorgesetzter

	Aussagegenehmigung wird erteilt (Sachgebiet 1.1)
Landratsamt Schwandorf, _________________


________________________________________
Unterschrift
	Vertretungsvollmacht wird erteilt (Landrat)
Landratsamt Schwandorf, ____________________


___________________________________________
Unterschrift

	Genehmigt	|_| wie beantragt
mit	|_| öffentlichem Verkehrsmittel  |_| Dienst-/Privat-Pkw  |_| Mitnahme durch __________
|_| unter Erstattung Wegstreckenentschädigung - triftiger Grund  ja     |_|  nein   |_|
|_| ohne Erstattung Wegstreckenentschädigung - die Nutzung eines Dienst-Pkw's war möglich.
|_| ohne Erstattung von	|_| Fahrtkosten    |_| Kosten
Landratsamt Schwandorf, _________________


________________________________________
Unterschrift

	



